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CAPITULO |
GENERALIDADES

ARTICULO 1.- OBJETO

S (personal
que realizan viajes en comision oficial al interior y/o

e Bolivia en representaciaon del Centro Internacional
de la Quinua - C10.

ARTICULO 2.- AMBITO DE APLICACION

b) El personai eventual y/o personal bajo relacion de

concepto que prestan servicios en el Centro Internacion
siempre Y Cuando dicha actividad se halle prevista en

dependencia por otro
al de la Quinua - CIQ.

el respectivo contrato 0

convenio, conforme establece el articulo 5 del Decreto Supremo N° 1788.

ARTICULO 3.- BASE LEGAL

£l presente Reglamento, esta elaborado en consideracion a lag siguientes
Disposiciones Legales vigentes.
« Constitucion Politica del Estado Plurinacional de Bolivia de 07 de febrero de
2009.
* Ley N° 1178 de 20 de Jjulio de 1990 de Administracién y Control Gubernamental
¥ sus Decretos Reglamentarios.
¢ Ley N” 843 de 20 da mayo de 1986 de Reforma Tributaria.
Gl T e Y ViATICOS - Cenrio wrermacowaL o A aumus g»
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* Ley N° 211 de 23 de diciembre de 2011 Vigente para |a gesti
disposicién final Segunda de Ia ley 769 de 1
Gue uno de los sistemnas oficiales de Ia gestio

el Sistema De Gestion Publica SIGEP.
¢ Ley N°

on 2016, por
7 de diciembre de 2015 establece
n fiscal del estado plurinacional eg

395 de 26 de agosto de 2013 m

odifica el Presupuesto General del
Estado 2013, articulo 5) Numeral i,

inciso e)
vidticos para Consultores individuales de linea.

Decreto Supremo Ne 27327 de 31 de e
Gasto de las Entidades Publicas.
* Decreto Supremo N°

autoriza el pago de pasajes y
L

nero de 2004 de Racionalizacic’:n del

1788 de 06 de noviembre

de 2013 establece Ia escala de
vidticos, Categorias y Pasajes para los servig

ores publicos, personal eventual y
consultores individuales de linea del sector publico que viaj

exterior e interior del pais; asi como aspectos operativ

realizados en g| exterior como en el interior del Estado, emergentes de viajes
oficiales.

0s relacionados a gastos

ARTICULO 4.. DEFINICIONES Para efectos

del presente Reglamento, se deben
considarar las siguientes definiciones:

la Quinua - CI1Q.
Comisién Oficial:

ida a un
servidor puablico para realizar susg actividades en un lugar distinto al de sy centro de
trabajo.

Escala de viaticos: Relacién de asignaciones de montos

maximos diarios por
categoria y zona geografica que se otorga por concepto de viaticos.

Pig 2 e e i ) s e
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Pasajes: Gasto que  se  efectia por servicio de transporte  interprovincial
lacustre o aéreg POr viajes en comisidn

e del CIQ.

n'lterdepartamental e internacional terrestre,

atictal autonzados por la Autoridad Competent
Personal Eventual:

contrato por tiempo determinado.

Pernocte: Implica pasar |3 noche en algun lugar distinto

al lugar de la sede laboral.
correspondiendo en ese Caso el pago del 100%

del viatico de un dia.

Vidtico intradepartamental-
per

Es la asignacion monet
manencia en otras ciudades de los de

tiene sede de trabajo. comprende: (

aria destina a cubrir dastos de
partamentos donde el servidor publico no
provincias, municipios, localidades regiones).

s la asignacion menetaria destinada a cubrir gastos

blico en ciudades localigades,
encuentran dentro del perimetro de cincuenta kildbmetros
frontera internacional.

de permanencia del servicio pu regiones que se
(50 km), a partir de ia linea de

ARTICULO 5.- ASIGNACION DE FONDOS PARA PASAJES Y VIATICOS
I. La

. La Unidad Administrativa Financiera del Centro Internacional de |a Quinua

IQ
Correspondera realizar e s

eguimiento a la ejecucion del presupuesto asignado fgra el

REGLAMENTO INTERNO LE PASAJES Y VIATICOS - CENTRO INTERNACIONAL DE LA QUINUA -
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Fago de pasajes y viaticos: en caso de NO contar con el presupue
debera informar a |a MAE a objeto de tomar las acciones pertinentes.

sto suficiente se

ARTICULO 6.- PREVISION

ARTICULO 7.- OBLIGACIONES Y RESPONSABILIDA{)E’S
La Unidad Administrativa vy Financiera del ¢

IQ es la instancia competente en el Centro
internacional de la Quinua -

ClQ de llevar ef
correspondientes, para |a asignacién de viaticos,
viaticos y Pago de pasajes.

control presupuestario en las partidas
la reserva, conciliacién. liquidacion de

ARTICULO 8.- DIFUSION DEL REGLAMENTO
El Responsable Administrativa y Financiera del |
Presente reglamento para aplicar y dar a conocer

Centro Internacional de la Quinua - CIQ.

ARTICULO 9.- INCUMPLIMIENTO

Ef incumplimiento del presente Reglamento. podra
Por 1a Funcion Piblica. en base a lo establecido
N"1178, sus Decretos Reglamentos Y sus modifica
responsabilidades establecidas en el reglamento d
publica, aprobado porel D.S N° 23318

generar responsabilidad establecida
en el inciso ¢) del art 1 de la Ley
ciones. Asimismo podra generar las

e la Responsabilidad por {a funcian

-A'y otras disposiciones vigentes.

El incumplimiento en Ia presentacion de respaildo documentario para e descargo de

de acuerdo al Art 2g°
N°21364, que establece que los desembolsos seran consi

particulares y deducidos de los haberes de los comisionados en

pasajes y viaticos, sera sancionado del Decreto Supremo

derados como gastos
el mes siguiente.

REGLAMENTO INTERNO DE PASAJES ¥ VIATICON - CENTRO INTERNACIONAL DE LA QUINUA
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CAPITULO i
DE LA PLANIFICACION Y DECLARATORIA
EN COMISION OFICIAL

ARTICULO 10° PLANIFICACION Y JUSTIFICACION.

operaciones y Cronograma de actividades conteni

dos en el POA de gestion
del area funcional solicitante.

Los viajes autorizados al margen de os establecidos en el POA, deberan
estar plenamente justificados por el Responsable del

Area ante Jas instancias
Correspondientes y

también  deberan contar con g disponibilidad
Presupuestaria. En ningun caso, los gastos de wviaticos Y pasajes podran

exceder el techo Preésupuestario vigente para la gestion fiscal.

ARTICULO 11° DECLARATORIA EN COMISION OFICIAL Y REQUISITOS,

| Todo servidor. funcionario publico o Personal dependiente del CIQ declarado

en Comision oficial por la Autoridad Competente

(MAE) sera mediante
Memorandum o Comision de Viaje realizado con anticipacion al viaje y en
caso de viajes al exterior del Estado Plurinacional la d

eclaratoria de Comision
ofi

cial debe ser autorizada a traves de: una Resolucion Administrativa con

anticipacion de por lo menos dos dias antes del viaje.

Previa a Ia autorizacion de viaie al exterior del Estado Plurinacional, el

servidor. funcionario publico o personal dependiente del CIQ debera

presentar un Resumen E jecutivo del tema a tratar o propuesta a presentar en

las reuniones exteriores, mismo que debera estar aprobado por la MAE del

Centro Internacional de la Quinua.

REGLAMENTO INTERNO DE PASAJES ¥ VIATICOS - CENTRO INTERNACIONAL DE LA QUINUA
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ARTICULO 15°
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ARTICULO 120

DECLARATORIA EN COMISION OFICIAL, POR EMERGENCIA.

ARTICULO 130 PRESUPUESTO PARA PASAJES Y VIATICOS.

Y N0 podran exceder del techo
Presupuestario vigente para la Unidad Solicitante.

ARTICULO 140 VIAJE EN MOVILIDADES DE La INSTITUCION.

tengan que trasladarse por
Plurinacional en vehiculos de fa Instit
viaticos por gastos de estadia.

via terrestre al interior dej Estado

ucion, se reconocers solo el pago de

Las Tasas de rodaje podran ser reconocida

S Como gastos adicionales a
reembolsarse al encargado del vehiculo oficial.

VIAJE EN TRANSPORTE PUBLICO.
I

Cuando los servidores, funcionarios

publicos o personal dependiente del
ClQ,

tengan que trasladarse por

via terrestre al interior del Estado
Plurinacional en vehiculos de transpo

rte plblico, la compra de pasajes sera
realizada con fondos previstos por la unidad administrativa y financiera,

ernacional de la Quinua
€n viajes anterdepadamentales, er
el costo de |a factura

debiendo emitirse |a factura a nombre del Centro int
con el NIT Ne© 288762029

viajes
interprovinciales se reconocera

il

En el caso de que el servicio de transporte utilizado no otorgue la nota fiscal,

. . , , , iy
:r-'é""\ se pedira algun recibo o constancia correspondiente. %
B Y :

f—;'-.-,{.',.."f..-./-" ’ﬂdg ‘ REGLAMENTO INTERNO DE PASAJES Y VIATICOS . CENTRO INTERNACIONAL DE LA QUINUA Cf
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CAPITULO il
DE LAS AUTORIZACIONES DE VIAJE PARA EL PAGO DE PASAJES Y
VIATICOS

ARTICULO 16.- AUTORIZACION DE VIAJE

acuerdo al siguiente procedimiento:

L Viajes al interior del Estado Plurinacional

a) En caso de |a Maxima Autoridad Ejecutiva del CIQ. $& debera contar con Ia
siguiente documentacién: Liquidacion de Viaticos y Ce

emitida por el encargado del area de Contabilidad y P
Administrativa Financiera del CIQ.

rificacion Presupuestaria
"esupuestos de la Unidad

b) En caso del resio de personal. nivel Operativo del CIQ con dependencia directa de

‘a MAE, se debera contar con la siguiente documentacién: Memorandum de
Declaratoria en comision oficial de viaje firmad
liquidacion de viaticos y certificacion presupuest
seran otorgados Y previstos por e
Presupuestos.

O por la autoridad competente,
aria (éstos dos dltimos requisitos
encargado del drea de Contabilidad y

ll.  Viajes al Exterior del Estado Plurinacional

a) En caso de viajes al exterior del pais del Director General Ejecutivo del ClQ, se

deberd contar con autorizacion expresa de la Maxima Autoridad Ejecutiva dej
Ministerio de Desarrollo Rural y Tierras, adjuntando Itinerario de vi

aje, Invitacion (si
corresponde) y la certifi

cacion presupuestaria sobre la existencia y disponibiidad de
reCursos por parte de la Unidad Administrativa Financiera del CIQ.

Para los demés servidores publicos del CIQ, se debera contar con la aprobacién

expresa mediante Resolucion Administrativa emitida por la MAE del Centro
Internacional de |Ia Quinua,

)

para cuyo efecto acompafiaran Ia siguyiente
]
; documentacion: Memorandum de Declaratoria en Comisién Oficial (firmada rgia‘
2 'REY U n gk,
e ,mfﬂ} Pig. 7 s B T T e s g .
i\ R T REGLAMENTO INTERNO DE FASAJES Y VIATICOS . CENTRO INTERNACIONAL DE LA QIANUA ‘ CI
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autoridad competente), ltinerario de vigje, Invitacién (st corresponde),

pago de pasajes y viaticos dirigida ante MAE vy posteriorment
responsable de la Unidad Administrativa Financiera del ClQ para su
quién concluira el tramite adjuntando Ia Li
Presupuestana.

solicitud de
e clerivada al

cumplimiento.

quidacién de Viaticos y la Certificacion

H.  Viajes considerando dias en fin de semana y/o feriados:

En e Centro Internacional de Ia Quinua se prohibe el

Pago de viaticos
Correspondientes a fin de Sémana y/o feriados, exceptuandose Jos

Siguientes casos vy
slempre que los mismos sean autorizados mediante Resolucion Ad

emitida por la Maxima Autoridad Ejecutiva del CIQ:
a)

Mministrativa expresa

Cuando se justifique la presencia y funcién es

pecifica del servicio publico en fin
de semana y/o feriado.

al evento.

¢; Cuando se declare en comision de los seig (6)

dias hébiles Y continuos de
trabajo.

La solcitud de Pasajes y viaticos en todos los casos anteriores deberan ser
presentados ante la MAE del Centro Internacional

de la Quinua, quien remitira a la
Unigad Administrativa Financiera del CIQ para su

cumplimiento con dos (2) dias
habiles de anticipacion, adjuntando el memorandum d

e la declaratoria en comision de
viaje

ARTICULO 17.- (SOLICITUD DE CONVALIDACION DE VIAJE AL EXTERIOR)
De manera excepcional,

solo él (la) Director (a) General Ejecutivo (a)
Internacional de [a

Quinua que es la Maxima Autoridad Ejecutiv
realizar su solicitud de convalidacion de viaje al exterior,
siguiente documentacién:

del Centro
a de la institucion. podra

debienda acompanar |a

REGLAMENTG INTERNG DE Fa SAJES Y VIATICOS - CENTRO INTERNACIONAL DE LA QUINUA
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cubrié los gastos o parte de los gastos referidos.
5. Certificacion Presupuestaria de Pas

ajes y Viaticos otorgada por el Re:

sponsable
Administrativo Financiero del ClQ

6. ltinerario de vigje.

7. Copia de Ja invitacion (si correspondiere).

ARTICULO 18.- (PROHIBICION DE COMISION INDEFINIDA)

En el Centro Internacional de Ia Quinua se prohibe la declaracién en comision oficial

por tiempo indefinido, estableciendo como limite maximo 30 dias.
CAPITULO v
DE LAS CATEGORIAS DE SERVIDORES PUBLICOS, DE LA
ASIGNACION DE VIATICOS v PASAJES

ARTICULO 19.- (CATEGORIAS DE SERVIDORES PUBLICOS)

A efectos de Ia aplicacién del Page de viaticos se definen las siguientes categcrias de
servidiores publicos de acuerdo al articulo 8° del D.S. N° 1788 de 6 de noviembre de
2013

) Pig9 .
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CATEGORIA DE SERVIDORES PUBLICOS

Segunda Cate goria i Director General Ejecutivo del Centro Internacional de 1
: Ia Oumua ciQ !

Tercers Categoria: 5 Responsables de umdadmreas y el resto del personah

no comprendldns ern la categorla amenor

ARTICULO 20.- (ESCALA DE VIATICOS POR CATEGORIAS)

El Centro Internacional de |a Quinua - CIQ mdependientemente de la fuente de
financiami ] Igui

Supremo N° 1788 de 6 de noviembre de 2013

Paises comprendidos en Norteamérica, Europa, Asia Africa y Oceania:

EXTERIOR DEL PAjS ’ MONTO USD :
" Segunda Categoria T T o7
- --Tcer:.:e;:;-(lategona TSR e

; 260

Paises comprendidos en Centro y Sud América y €l Caribe

EXTERIOR DEL F’AIS MONTO USD :
o "Sééﬁh&é'cafékgbfi’a T e 1
'F“_w“'Tercera Cazegorra D :

Escala de Viat:cos al lntenor def Pals

INTERIOR DEL INTER : INTRA ' FRANJA DE
PAiS ' DEPARTAMENTAL ; DEPARTAMENTAL ; FRONTERA
G, el b Nidigilniioics ST ol
Segunda Categeria Bs :.71 00 Bs. 222 OO | Bc 391 00
e S S R B
Tercera Categonn Bs 300,00 Bs 17900 Bs 316 00
P
f‘:-. . .‘JNI-‘I‘y ’.:““‘ . e LR ———
I k0l Pig 10 - e —
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Spedaje y alimentacion
pais demanden ia presen
solo |
50%

Il. Cuando log viajes al interior del

Cia del personal del Centro
Internacional de la Quinua en un

ugar por mas de cine

viiticos al cincuenta por ciento ( ) para los dias restantes

0 (5) dias, se reducira los

ARTICULO 22.. (GASTOS DE REP

El personal

Presente reglamento que realicen vigjes al exterior del pais
percibir el 259, ( ICi

Co en la

anificacion, Monitoreo y Evaluacion de ClQ

¥ autorizado expresamente por la MAE del ClQ mediante una Resolucion
Adrninistrativa expresa.

0S por otras instituciones Y NO existiera
0 25%
que le Correspondiere, g} comisionado podra renunciar en forma escrita, a fin de no
perjudicar el objeto def viaje.

presupuesto para cubrir el 25% de Viaticos yl de Gastos de Representaci()n.

ARTICULO 24.- (CATEGORJA DE PASAJES).
]
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Cuenta lo previsto en el articulo 9 del Decreto Supremo N° 1788 de 12
noviembre de 2013

La asignacion de pasajes para las y los servidores; publicos comprendidos en

era:

la tercera Categoria se realiza de las siguiente man
a El personal Operativo del Centro Internacional de la  Quinua podran

de cestino supere e ocho (8)

horas de vigje, y excepcionalmente cuando acompanen

General Ejecutivo del CIQ, o en razén
expresa de la MAE

al Director
de emergencia Y a solicitud

CAPITULO v

FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES EN LA AUTORIZACION
ASIGNACION, MANEJO, PROCEDIMIENTO Y DESCARGO DE
PASAJES, VIATICOS Y GASTOS DE REPRESENTACION

ARTICULO 25.- RESPONSABLES DEL PR

OCEDIMIENTO PARA PROSECUCION
DE ENTREGA DE PASAJES Y VIATICOS

El Responsable de Ia Unidad Administrativa Financiera:
a)
b)

c)

Implantar el reglamento de pasajes y viaticos del CIC.
Cumplir y hacer cumplir el presente reglamento.

Administrar los recursos asignados a las partidas presupuestarias de
. pasajes y viaticos,

O INTERNACIONAL DE La QUINUA

¥
l"; . i,h‘ ”\" e i . ¢ )
i t"’»ff ':!Pﬁ)‘-{» ) A e e
B, e i REGLAMENTO INTERNO DE PASAJES ¥ VIATICOS - CENTR C[
DT i
e



. : 2
9999 PPPOPOIDOD
XYXXXXX XXX AR R AR X N B O O X B &
2 R ) A
A XX XXX X

ARTICULO 27.. (BASE DE CALCULO DE LOS VIATICOS

k
i

[y

Seinds Planinaeional oy Badista

ARTICULO 26.. (RESPONSABLES DE LA GESTION DE PASAJES).

Pasajes Aereos:

del Centro Internacional de la Quinua

b. El responsable solicitante, por sys caracteristicas y/o ubicacién geografica

el responsable solicitante Comunicara

Administrativa Financiera dej ClQ a e
emision del boleto aéreop,

inmecﬂatameme a la Unidad

Pasajes Terrestres.

résponsable de la Unidad Administrativa F inanci

era del CiQ, siempre con
autorizacion de g MAE del CiQ.

} Se establece lo siguiente:

iati2o_con
actividad demostrada.

REGLAMENTO INTERNO DE PASAJES ¥ VIATICOS - CENTRO INTERNACIONAL E LA QUINUA



P99 9P99
‘A A A A A A B & B

XA XX N X XN X B N BN A X A& N A B B 3 N

' X X R N/

X X X X X N X

Etnds Pleriaeisual L Bittvea

M. Cuando I comision implique ida

Y vuelta en gl mismo dia, POr via aérea o
terrestre correspondera un dia de vi

atico, en ef caso que la comision implique ida
v vuelta SiN PERNOCTE serén

reconocidas con g 90% de viatico

V. Para el calculo de viaticos S€ tomara en cuentg la hora de iNICio del viaje y I3
hora de arribo g area Permanente de trabajo

V. y i

el importe
recepcionado o remanente mediante depdsito en |a Cuenta Unica del Tesoro del Banco
Central de Bolivia, a nombre

CAPITULO vi
DE LOS DESCARGOS E INFORME DE viaJE

era presentar sy informe escrito de
descargo de pasajes y viaticos, en e Plazo maximo de ocho (8) dias ¢
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:n_i sterig Desarrol|
8eeion Gengra) de

0 Rural y Tierras,

i, Sistemas de Gegign

© Informacion Fiscal (SICOES),

v Direccién General de Normas de Gestion
Publica.

v Contraloria General del Estado.

v' Entidades Financieras,

DESCRIPCION DEL PUESTO:

OBJETIVO DEL PUESTO:

B\X\\g\\,%m\m,mt)\m‘m y Qesarroller sistemas administrafivos y financieros en el marco de

la Ley N° 1178, Normas Bésicas y otras normas legales vigentes.
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ESTAaDO PLURINACIONAL DE

BOLIVIA ynsesooe TIERRAS

MANUAL DE ORGANIZACION v F. UNCIONES

rmas administrativas v re ilacione
Internacional de Ia Quinua, Y nes del Centro
b) Part1c1p§r ¥y coadyuvar en la elaboracién de la Programacién Operativa Anual del Centro
Internacional de la Quinua.

¢) Implantar, ejecutar Yy actualizar los sis

d) Administrar las Cuentas Corrientes Fi

€) Supervisar y verificar la elaboracién

f) Dirigir y supervisar la ad
obligaciones y pagos.

g) Prestar asistencia técnica ini

temas establecidos por Ia Ley N°1178.

scales del Centro Internacional de 1a Quinua,
de los Estados Financieros de cada gestion fiseal
ministracion de los recursos financieros y la programacion de

el marco de los resultados programados,
1) Seguimiento ¥y control de los procesos de contratacién d

resguardo y archivo cronolégico fisico y digital de los
Anual de Contrataciones.

k) Supervisar la remisién obl;
(SICOES) cuando corresp
bienes y servicios.

1) Elaborar el Programa Anual de Contrataciones (PAC) en coordinacién con las unidades
solicitantes y efectuar seguimiento sobre las ejecuciones programadas en este documento
remitiendo un informe trimestral a Director General Ejecutivo,

m) Verificar que los requerimientos para iniciar los procesos de contratacién tengan la
Certificacion POA y Presupuestos, Especificaciones Técnicas y Términos de Referencia.

n) Supervisar y verificar los registros de inventarios de almacenes de materiales y
suministros.

0) Registro, administracién y control del inventario de activos fijos de la institucién.

p) Mantener actualizado los files del personal del Centro Internacional de la Quinua.

q) Registrar, supervisar y controlar la asistencia del personal.

r) Elaboracion de las planillas salariales del personal y otros instrumentos orientados al
pago de beneficios al personal.

s) Realizar los tramites pertinentes ante el Seguro de Salud para pe_rsonrftl
t) Otras actividades y/o tareas asignadas por el Director General Ejecutivo,

e bienes y servicios, con el debido
mismos, de acuerdo al Programa

gatoria al Sistema de Informacién de Contrataciones Estatales
onda, informacién sobre las adquisiciones y contrataciones de
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RESULTADOS ESPERADOS:
a) Normas administrativas
b) Programacién Operativa Anual del Cen

¢) Sistemas establecidos porlaLey N° 1178 implantadas.
d) Estados Financieros verificados y aprobados por la MAE
e¢) Recursos financieros y la programac

f) Personal con asistencia técnica administrativa y financiera en el ambito de sy

g) Politicas, reglamentos y procedimientos técnicos aplicados en los procesos de gestion

h) Procesos de contratacién de bienes y servicios, con el debido resguardo y archivo

1) Remision de Informacién al Sistema de Contrataciones Estatales (SICOES) sobre las

J) Programa Anual de Contrataciones (PAC) elaborado.
k) Procesos de

1) Registro y control de inventarios de almacenes de materiales y suministros verificado.
m) Inventario de activos fijos actualizado por gestion.

n) Files del personal del Centro Internacional de la Quinua actualizado.

0) Asistencia del personal registrada. N
p) Planillas salariales del personal y otros instrumentos orientados al pago de beneficios

ESTADO PLURINACIONAL DE

IA

MINISTERIO DE
DESARROLLO RURAL Y TIERRAS

MANUAL DE ORGAN/z4 CION Y FUNCIONES

Constitucion Politica del Estado Plurinacional de Bolivia.

Lﬁ:y N°® 1178, Administracion y Control Gubernamentales, del 20 de Julio de 1990 y sus
sistemas.

Decreto Supremo N° 233 18— A

Estatuto del Funcionario Publico

Ley N° 004, Marcelo Quiroga Santa Cruz,
Ley N° 395

Decreto Supremo N° 1927

Reglamento Interno de Personal

Otras normativas relacionadas al puesto

y regulaciones del Centro Internacional de la Quinua
aplicadas.

tro Internacional de la Quinua aprobado en
Instancias competentes.

i6n de obligaciones Y pagos supervisados.

competencia en el marco de las disposiciones vigentes.
del Area Financiera, Administrativa y de Recursos Humanos.

cronologico fisico y digital de

los mismos, de acuerdo al Programa Anual de
Contrataciones verificados.

adquisiciones y contrataciones de bienes Yy servicios,

contratacién tengan la Certificacién POA y Presupuestos,
Especificaciones Técnicas y Términos de Referencia verificados.

al personal, elaborado.

CUALIDADES O HABILIDADES REQUERIDAS:
v'_Aptitud de servicio publico.
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ESTADO PLURINACIGNAL DE

VIA MINISTERIO pE
DESARROLL O RURAL v TIERRAS

MANUAL pE ORGAN/Z4 CION y FUNCIONES
v Alto grado de responsabilidad

: es » COmpromiso y disposicién al trabajo.
v" Pensamiento Critico y analitico.
v Ca_acl_dad_ para trabajar en equing bajo presion

OTROS CURSOS REQUERIDOS;

v Ley N° 1178, Administracign y Control Gubernamental.
Conocimiento de Paquetes ofimaticos.

v'_Administracién piblica.

EXPERIENCIA;.

»  Experiencia General Laboral o Profesional
Tres (3) afios de experiencia en entidades pghli

desarrollo de los sistemas administrativos

> Experiencia Especifica Laboral o Profesional
Dos (2) afios en entidades publicas relacionadas con Ia administracion publica y gestion
administrativa, desde ]a emision del TPN.

REQUISITOS PERSONALES:

" Ser mayor de edad.

v" Formulario de Declaracion Jurada de Incompatibilidad funcionaria

v Certificado de Declaracion Jurada de Bienes y Rentas. _

v Acreditar conocimiento de al menos un idioma nativo oficial del pais
52




